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Prefeitura Municipal de Santo Angelo

DECRETO N° 3.773
De 27 de junho de 2018

APROVA O REGIMENTO INTERNO DO
BANCO DE ALIMENTOS BEM NUTRIR, DO
MUNICIPIO DE SANTO ANGELO/RS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTO ANGELO, no uso das
atribuicées que lhe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno do Banco de Alimentos
Bem Nutrir do Municipio de Santo Angelo/RS, na forma do texto que e
parte integrante deste Decreto.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na presente data.

REGISTRE-SE E CUMPRA-SE

CENTRO ADMINISTRATIVO JOSE ALCEBIADES DE
OLIVEIRA. em 27 de junho de 2018.
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JACQUES GONCALVES BARBOSA
Prefeito



CONSELHO MUNICIPAL DE SEGURANCA ALIMENTAR E
NUTRICIONALDE SANTO ANGELO/ RS - COMSEA
Lei Municipal n® 3.437

RESOLUGAOQ N° 001/2018 / COMSEA

Aprova o Regimento Interno do Banco de
Alimentos Bem Nutrir, do Municipio de Santo
Angelo/ RS.

O CONSELHO MUNICIPAL DE SEGURANCA ALIMENTAR E
NUTRICIONALDE SANTO ANGELO - COMSEA, no uso das competéncias
que lhe confere a Lei Municipal n® 3.437 de 20 de julho de 2010, e em
conformidade com as deliberagdes da Reunido Ordinaria, realizada no dia 14
junho de 2018 e ainda levando em consideracao a instrugcdo normativa n® 1 de
15 de maio de 2017 da Secretaria Nacional de Seguranca Alimentar e
Nutricional do Ministério do Desenvolvimento Social e Agrario (MDSA),

RESOLVE:

Art. 1° - aprovar o Regimento Interno do Banco de Alimentos Bem Nutrir, do
Municipio de Santo Angelo, na forma do anexo a esta presente Resolugéo.

Art. 2° - Esta resolucé@o entra em vigor na data de sua publicagao, revogando
as disposi¢cées em contrario.

Santo Angelo/RS 14 de junho de 2018
fﬁ"‘fj T =
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Sonia de Lemos Contri

Vice Presidente do Conselho Municipal de Seguranga Alimentar e
Nutricional de Santo Angelo — COMSEA

Rua 03 de Outubro s/n Sala dos Conselhos. Centro Municipal de Cultura- Santo Angelo /RS



ANEXO

Regimento interno do Banco de Alimentos “Bem Nutrir” do Municipio de
Santo Angelo

CAPTULO |

DAS DISPOSIGCOES INICIAIS

Art. 1° O presente Regimento Interno regulamenta o funcionamento do Banco
de Alimentos “Bem Nutrir’ do Municipio de Santo Angelo.

Art. 2° O Banco Municipal de Alimentos Bem Nutrir do Municipio de Santo
Angelo, se regulamenta pela Lei n° 3437 do COMSEA, Orgao da Administragéo
Municipal ou Estadual que tenha sob sua responsabilidade e faz parte do
Programa Municipal de Seguranga Alimentare Nutricional, operacionalizado
pela Prefeitura Municipal de Santo Angelo, em consonancia com a Seguranga
Alimentar.

- DO OBJETIVO

O Banco de AlimentosBem Nutrir do Municipio, tem como objetivo
arrecadar alimentos, por meio de articulagdo do maior nimero possivel de
unidades de comercializagdo, armazenagem e processamento de alimentos,
visando ao recebimento de doagdes de alimentos fora ou néo dos padrbes de
comercializacdo, mas sem restricéo de carater sanitario (produtos inadequados
para  comercializagdo, mas proprios para consumo  humano).

Art. 3° O Banco de Alimentos Bem Nutrir, tem como objetivo distribuir os
alimentos arrecadados as pessoas em inseguranga alimentar, as entidades
assistenciais, associacoes, institutos, fundagbes e projetos sécioassistenciais
desta secretaria, sem fins lucrativos, que atendam individuos em situagéo de
vulnerabilidade social. O atendimento deve incluir distribuicao de alimentos ou
de refeigbes prontas, sem que os beneficiarios finais incorram em qualquer tipo

de custo.
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O Banco de Alimentos “Bem Nutrir’” & mantido com recursos préprios da
Prefeitura Municipal de Santo Angelo através da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social Trabalho e Cidadania e de doacdes de terceiros. A
Secretaria também mantém seus projetos sécioassistenciais nos respectivos
CRAS: Cras Missdes, Cras CSU — Centro Social Urbano,Cras Sepé - Cozinha
Comunitaria, CREAS e demais agdes de seguranga alimentar como, Aporte
Nutricional, Comunidades indigenas, Familia Acolhedora, Projeto Central do
Bem e eventos sécioassistenciais. O Banco de Alimentos também possui uma
padaria “P&o Nosso” em suas dependéncias.

Paragrafo Unico - Constituem ainda o objetivo do Banco de Alimentos do
Municipio de Santo Angelo, RS:

I - selecionar, higienizar, processar e embalar, com base em conhecimentos
tecnicos e cientificos em seguranga alimentar e combate ao desperdicio, os
alimentos arrecadados por meio de doacdes e distribui-los as entidades
assistenciais, associagdes, institutos e fundagdes cadastradas junto ao Banco
de Alimentos;

Il — confeccionar, produzir e fornecerlanches adequados ao consumo humano
aos projetos assistidos por esta secretaria como os CRAS e CREAS;

Il - promover cursos de educagdo alimentar, nutricional e capacitagéo,
destinados a difundir conceitos e praticas de educagéo alimentar, a exemplo
de: aproveitamento integral dos alimentos e préaticas de higiene na manipulagao
de alimentos;

IV - promover intercambio de experiéncias com programas que operem com
objetivo e fins semelhantes aos do Banco de Alimentos do Municipio de Santo

Angelo - RS.

V - estabelecer parcerias com organismos publicos ou privados para
desenvolvimento de atividades relacionadas com o Banco de Alimentos,.

inclusive cursos e estagios.

CAPITULO Il =
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DOS USUARIOS E BENEFICIARIOS

S&o usuarios do Banco de Alimentos do Municipio:

Art 4° - entidades assistenciais, associacées, institutos e fundagdes sem fins
lucrativos que atendem a individuos em situacdo de vulnerabilidade social,
cadastradas junto ao Banco de Alimentos:

Art 5° - programas, projetos e acdes desenvolvidas pela Secretaria Municipal
de Assiténcia Social e pelaPrefeitura Municipal de Santo Angelo - RS.

Art. 6° — Os CRAS - Centro de Referéncia de Assisténcia Social, fazem parte
dos programas socioassistenciais da Secretaria municipal de Assisténcia
Social, locais onde s&o realizados os cadastros de pessoas em situacédo de
vulnerabilidade social, e encaminhados a secretaria.

Séo beneficiarios do Banco de Alimentos do Municipio:

Art. 7° - quem usufrui dos servicos das entidades assistenciais e projetos
socioassistenciais, cadastrados junto ao Banco de Alimentos e consome os
alimentos distribuidos pelo Banco de Alimentos (familias, criancas,
adolescentes, adultos, idosos, enfermos e outros em situacdo de
vulnerabilidade social), individuos cadastrados nos CRAS junto ao aporte
nutricional.

Art. 8° - populagdo em geral que se encontra em situagdo de inseguranca
alimentar em carater emergencial.

CAPITULO 1l

DA ENTRADA DE ALIMENTOS NO BANCO DE ALIMENTOS

Art. 9° Os alimentos provenientes de doagéo podem chegar até o Banco de
Alimentos das seguintes formas:



| - recolhidos pelo Banco de Alimentos no local indicado pelo doador;
Il - entregue pelo doador no Banco de Alimentos:

Il - entregue por outrd Banco de Alimentos ou coletado em outro Banco de
Alimentos.

IV - Programas PAAe PAA CONAB

Paragrafo Primeiro -  Alimentos arrecadados por meio da Compra Direta da
Agricultura Familiar ou doagdes de alimentos comprados (nao provenientes do
combate ao desperdicio) feitas por comerciantes, produtores e cidaddos sdo
permitidos.

Paragrafo Segundo - E emitido recibo dos alimentos provenientes de doacgéo,
conforme modelo de formularios especificos no ato do recebimento dos
produtores serd efetuado o registro de entrada de recibo e de controle de
entrada de alimentos no Banco de Alimentos.

CAPITULO IV 5
DOS PROCEDIMENTOS PARA RECEBIMENTO, MANIPULACAO E
ARMAZENAMENTO DE ALIMENTOS

Art. 10 - Apds o recebimento, a equipe do Banco de Alimentos do Municipio
efetuara a pesagem e selegéo dos alimentos préprios para consumo humano.
Os valores de peso antes e apds a selecdo devem ser registrados em
formulario especifico de controle de entrada de alimentos.

§ 1° - Feita a selecado dos alimentos, os que forem julgados impréprios para o
consumo humano sao recolhidos pela Companhia de Coleta Urbana ou
descartados. O lixo organico podera ser destinado aos criadores de animais
(porcos, galinhas e outros), conforme avaliagéo da equipe técnica do Banco de
Alimentos, ou destinados ao Aterro Sanitario Municipal ou outro local
designado, e os materiais reciclaveis (papel, aluminio, plastico, madeira, vidro e
outros) podem ser destinados a Cooperativa de reciclagem, Programa de
Reciclagem do Municipio de Santo Angelo - RS.

§ 2° Os alimentos selecionados como proprios para consume humano sédo
higienizados, processados ou ndo, embalados e armazenados em acordo ao
preconizado pelas Boas Praticas de Manipulagdo de Alimentos e exigido em
regulamentagdes da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria e pelo Cédigo
Sanitario do Estado/Municipio, que atualizam o conhecimento e as exigéncias
sobre 0 tema.
/”\‘)“'
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§ 3% - O depésito e armazenamento dos alimentos serdo realizados conforme
a natureza de cada um, em atendimento as condigbes higiénico-sanitarias
preconizadas pelas Boas Praticas de Manipulacéo de Alimentos e conforme os
equipamentos disponiveis no Banco de Alimentos, podendo ser:

| - resfriamento (geladeira ou camara frigorifica com temperaturas inferiores a
5°C);

Il - congelamento (freezer ou camara frigorifica com temperatura igual ou
inferior a - 18°C);

[l - temperatura ambiente (estoque seco: estrados, estantes e outros).

IV — Higienizagao.

CAPITULO V

DA SAIDA DE ALIMENTOS

Art. 11 - Os alimentos provenientes do Banco de Alimentos podem chegar aos
usuarios, sem despesas aos beneficiados, das seguintes formas:

| - A entidade assistencial (funcionario, voluntario ou parceiro da entidade
devidamente autorizado por ela) retira os alimentos do banco de Alimentos,
com transporte e embalagens limpas e higienizadas para o uso de alimentos
(caixa plastica, sacola, saco plastico resistente, caixa térmica e outros)
proprios, apods ter sido comunicado pelo Banco de Alimentos;

Il - O Banco de Alimentos (por meio de servigo terceirizado, servigo proprio ou
parceiros) entregara os alimentos somente aos projetos da secretaria, com
transporte e embalagem secunddria ou terciaria (caixa plastica, sacola, saco
plastico resistente, caixa térmica e outros), apos entrar em contato com
usuario. Os outros usuarios recebedores deverdo retirar os alimentos nas
mesmas condigdes no Banco de Alimentos.

Il = O usuario recebedor se compromete a distribuir os alimentos no mesmo
dia em que sairem do Banco de Alimentos no caso de distribuicdo de alimentos
para familias, e no caso de usuarios que preparam refeicbes o mesmo se
compromete a prezar pela conservagao dos alimentos recebidos, bem como
priorizar o uso de alimentos em funcao de sua validade ou amadurecimento, no
preparo da alimentagéo aos beneficiados.




IV - A saida de alimentos do Banco de Alimentos do Municipio dar-se-a
mediante o preenchimento do controle de distribuicdo de alimentos e do
controle que comprova a distribuicdo dos alimentos para familias, caso o
usuario atenda familias.

V- O banco de alimentos possui uma padaria “P4o Nosso”, a qual produz paes
para os projetos sociais da Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

VI - O banco de alimentos conta com o aporte nutricional, o qual & um
programa que de seguranc¢a alimentar que distribui um aporte (uma quantidade
de alimentos a pessoas em inseguranga alimentar, como arroz, feijao, farinha
de milho e trigo, massa e em alguns casos leite em pé.

VIl - Produgao e saida de lanches para projetos socioassistenciais dos CRAS,
CREAS da secretaria, familia acolhedora ecozinha comunitaria.

CAPITULO VI
DO PRAZO E HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 12 - O Banco de Alimentos funcionara de Segunda a Sexta no horario das
08:30 min as 16:30 min. O funcionamento em feriados e datas festivas sera
determinado pelo Municipio de Santo Angelo e respectiva secretaria.

Art. 13 - O funcionamento do Banco de Alimentos de Santo Angelo perdura

enguanto houver demanda de usuarios e disponibilidade de doagées. O
funcionamento do Banco de Alimentos independe de quaisquer conotagoes

politicas.

CAPITULO V
DA EQUIPE DE TRABALHO

Art. 14 - Comporao a equipe de trabalho do Banco de Alimentos do Municipio
0s seguintes servidores publicos municipais:
G



| - minimo de 1 (um) Nutricionista;
Il - minimo de 3 (tres) Assistentes Sociais:

HI - minimo de 1 (um) Coordenador, que podera ser o Nutricionista ou o
Assistente Social;

IV - minimo de 1 (um) Assistente Administrativo;

V - minimo de 2 (dois) Encarregados Operacionais;
VI - minimo de 1 (um) Auxiliar de Servicos Gerais;
Vil — minimo de 1 (um) padeiro.

VIl — minimo de 1 motorista.

Paragrafo Unico - A composigdo da equipe do Banco de Alimentos do
Municipio podera ser ampliada a qualquer momento, mediante a avaliagéo e a
necessidade, observada pelo Municipio, pela Secretaria de Assisténcia Social,
pela Secretaria, COMSEA, Orgdos da Administragdo Municipal que tém sob
sua responsabilidade a Politica de Seguranga Alimentar, excecdo da
obrigatoriedade de no minimo um profissional nutricionista, trés assistentes

sociais e um coordenador.
Art. 15 - Compete ao Coordenador:

| - coordenar as atividades do Banco de Alimentos do Municipio de Santo
Angelo, descritas na Segdo | (Objetivo), Capitulo | deste Regimento;
Il - representar o Banco de Alimentos em congressos, palestras, entrevistas e
outros eventos;

lIl - atuar permanentemente como captador de doac¢des de alimentos, por meio
da divulgagdo do Banco de Alimentos com uso de material didatico e por sua

ativa participacéo na sociedade local;

IV - estimular e participar da elaboragéo de projetos para captagéo de recursos
para o Banco de Alimentos junto a Prefeitura de Santo Angelo;

V - orientar a equipe do Banco de Alimentos do Municipio guanto aos tramites;
e procedimentos administrativos do Banco de Alimentos.

VI - elaborar relatérios em solicitagao feita pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Saocial, pela Prefeitura, ou mesmo por outros parceiros, desde que

com consentimento do Municipio.
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VIl - controlar o trabalho da equipe e a perfeita utilizagéo dos recursos técnicos,
materiais e financeiros do Banco de Alimentos do Municipio de Santo Angelo;

VIl - participar de reuniées sobre o Banco de Alimentos que ocorram com 0
Municipio elou com as Secretarias Municipais de Assisténcia Social e de
Agricultura, CONSEA - Orgaos da Administragdo Municipal que tem sob sua
responsabilidade a Politica de Abastecimento e Seguranga Alimentar.

Paragrafo Unico - Comunicar a Prefeitura e ao CONSEA Orgaos da
Administracdo Municipal, que tem sob sua responsabilidade a Politica de
Abastecimento e Seguranga Alimentar, ocorréncias que exijam providéncias ou
decisdes que fujam da competéncia do coordenador.

Art. 16 - Compete ao Nutricionista:

| - orientar a equipe do Banco de Alimentos do Municipio guanto aos
procedimentos relativos as operagbes que tem relacao com o fluxo de
alimentos e controle de estoque. Acompanhar e avaliar os registros que tratam
sobre o fluxo dos alimentos em formularios especificos preenchidos pela

equipe do Banco de Alimentos;

Il - avaliar a qualidade dos alimentos recebidos, orientar a triagem,
higienizagdo, processamento ou néo e embalagem, responsabilizando-se pela
aprovacio da qualidade dos alimentos que serdo distribuidos;

Il - supervisionar as Boas Praticas de Manipulagéo de Alimentos e o Uso de
Equipamentos de Protegéo Individual (EPI), acompanhar e avaliar os registros
sobre o controle higiénico-sanitario em formularios especificos preenchidos

pela equipe do Banco de Alimentos;

IV - elaborar material didatico e ministrar ou coordenar cursos de capacitacao
para a equipe do Banco de Alimentos, usuarios, doadores, parceiros do Banco
de Alimentos e populagdo do Municipio;

V - elaborar planilha e cronograma de distribuicdo de alimentos, em parceria
com o Assistente Social do Banco de Alimentos, e controlar sua distribuicao;
VI - elaborar relatérios, estudos e outros documentos com dados relacionados
as atividades que desempenha, mediante solicitagao do Coordenador do

Banco de Alimentos;
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VIl - realizar visitas técnicas a doadores (para orientar sobre as doacées) e as
entidades (para avaliar as condiges higiénico-sanitarias do local e para
avaliacdo nutricional) quando necessario:

VIII - Desenvolver técnicas para reducdo e/ou eliminagio do desperdicio de
alimentos.

Paragrafo Unico - Comunicar ao Coordenador do Banco de Alimentos
ocorrencias que exijam providéncias ou decisdes que fujam da competéncia do
nutricionista.

Art. 17 - Compete ao Assistente Social:

| - conhecer a realidade da populagdo em gue se inserem os usuarios do
Banco de Alimentos do Municipio de Santo Angelo;

Il - realizar visita técnica, avaliagdo e cadastramento dos usuarios do Banco de
Alimentos de Santo Angelo;

lll - manter organizadas e atualizadas junto a administracado do Banco de
Alimentos informagoes referentes as entidades cadastradas;

IV - compartilhar com o Nutricionista do Banco de Alimentos informacoes
referentes aos usuarios, operagdes de distribuicao de alimentos, dentre outras
relacionadas ao atendimento feito pelo Banco de Alimentos;

V - informar ao Coordenador e ao Nutricionista do Banco de Alimentos sobre
eventuais cancelamentos ou alteragdes no cadastro de usuarios;

VI - realizar visitas técnicas periddicas aos usuarios com objetivo de fiscaliza-
los quanto ao cumprimento das regras apresentadas na Segéo Il - Usuérios e
Beneficiarios, Capitulo | deste Regimento e quanto ao atendimento oferecido
aos beneficiados cadastrados;

VIl - elaborar relatérios, estudos e outros documentos com dados relacionados
as atividades desempenhadas, mediante solicitagdo do Coordenador do Banco

de Alimentos.

Paragrafo Unico - Comunicar ao Coordenador do Banco de Alimentos
ocorréncias que exijam providéncias ou decisbes que fujam da competéncia do

Assistente Social.

Art. 18 - Compete ac Assistente Administrativo: @



I - organizar arquivos, receber, enviar documentos e executar servigos de
informatica e outros trabalhos administrativos conforme determinado por seu
superior (nutricionista, assistente social ou coordenador);

Il - atender as chamadas telefénicas, verificar mensagens e correspondéncias
destinadas ao Banco de Alimentos repassando-as para os interessados;

Il - realizar contato com as empresas parceiras para verificar volume de
doacdo, data e horario da doacgéo e repassar a informagéo sobre a doagéo
para o encarregado operacional, com conhecimento de seu superior
(nutricionista ou coordenador);

IV - realizar contato com os usuéarios cadastrados para comunicar sobre a
distribuicdo dos alimentos, conforme definido por seu superior (nutricionista,
assistente social ou coordenador);

V - manter toda a documentagdo administrativa do Banco de Alimentos
organizada e atualizada,;

VI - auxiliar na organizagao e participar de eventos, cursos ou campanhas
realizados pelo Banco de Alimentos do Municipio.

Paragrafo Unico - Comunicar ao Coordenador ou Nutricionista do Banco de
Alimentos ocorréncias que exijam providéncias ou decisdes que fujam da
competéncia do Assistente Administrativo.

Art. 19 - Compete ao Encarregado Operacional:

| - controlar a entrada de alimentos, e preencher recibos e demais formularios
especificos para o registro da entrada de alimentos;

Il - participar da triagem e do descarte de alimentos improprios para consumo
humano, bem como realizar o minimo de descarte possivel, fazendo a triagem

e aproveitamento de alimentos.

Il - controlar o armazenamento dos alimentos e sua organizagao,

IV - controlar a saida de alimentos. Preencher os recibos e demais formularios
especificos para registro de saida de alimentos;

V - coordenar e participar dos trabalhos de pesagem, higienizacao,
processamento, embalagem de alimentos e separagao dos alimentos para
distribuigao aos usuarios, evitando ao maximo o desperdicio;
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VI - processar alimentos, embalar adequadamente e realizar a producgéo de
lanches conforme a demanda do local, projetos e eventos socioassistenciais.

VIl - coordenar e participar dos trabalhos de limpeza do ambiente,
equipamentos e utensilios. Higienizar diariamente e zelar pela limpeza e
conservagac das dependéncias do Bance de Alimentos, corredores, vias de
acesso, armarios, freezzers, geladeiras, camara fria, etc. ..

VIl - cumprir com as Boas Préticas de Manipulacido de Alimentos e com as
exigéncias referentes ao uso de Equipamentos de Protegédo Individual (EPY):

IX - informar ao seu superior (nutricionista ou coordenador) da necessidade de
aquisicdo de alimentos de acordo com o controle de estoque em dia, e de
material de limpeza, descartaveis, entre outros;

X - observar o funcionamento dos equipamentos do Banco e Alimentos,
comunicando ao seu superior (nutricionista ou coordenador) qualquer falha ou
mau funcionamento;

Xl - auxiliar na organizacao, preparagéo e participar de eventos, cursos ou
campanhas realizados pelo Banco de Alimentos do Municipio.

XIII - realizar o descarte e 0 acondicionamento adequado do lixo;

Xll — coordenar, preparar e organizar a distribuicdo de alimentos no aporte
nutricional nos referidos dias do mesmo.

XIV - trabalhar em equipe como um todo, primando o bom funcionamento do
banco de alimentos Bem Nutrir de Santo Angelo.

Paragrafo Unico - Comunicar ao Coordenador e o Nutricionista do Banco de
Alimentos ocorréncias de exijam providéncias ou decisbes que fujam da
competéncia do Encarregado Operacional.

Art. 20 - Compete aos Auxiliares de Servicos Gerais:

| - fazer a carga e descarga de alimentos;

Il - trabalhar na coleta dos alimentos doados e na expedicéo dos alimentos
distribuidos;

Il - trabalhar nas etapas de pesagem, triagem, higienizacéo, processamento,
embalagem, acondicionamento, organizagdo dos alimentos para distribuicao e

expedicéo;




IV — higienizar diariamente e zelar pela limpeza e conservagdo das
dependéncias do Banco de Alimentos do Municipio, salas, corredores, vias de
acesso, armarios, freezzers, geladeiras, camara fria, etc.

V - realizar o descarte e o acondicionamento adequado do lixo.

VI - manter os materiais pertencentes ao Banco de Alimentos do Municipio
devidamente acondicionados e organizados;

VII' - cu_mprir com as Boas Praticas de Manipulagao de Alimentos e com as
exigéncias referentes ao uso de equipamentos de protegdo individual (EPI);

VIIl - participar de cursos de capacitagdo de manipulador de alimentos,
processamento de alimentos, dentre outros oferecidos pelo Banco de
Alimentos;

X - participar das atividades programadas pelo Banco de Alimentos do
Municipio.

X - trabalhar em equipe como um todo, primando o bom funcionamento do
banco de alimentos Bem Nutrir de Santo Angelo.

Paragrafo Unico - Comunicar ao Coordenador e 0 Nutricionista do Banco de
Alimentos ocorréncias de exijam providéncias ou decisées que fujam da
competéncia do auxiliar de servigos gerais.

Art. 21 — Compete ao Padeiro:

| - Coordenar todas as atividades vinculadas a padaria municipal, executando
os trabalhos de fabricacdo de paes, massas e produtos de padaria, preparando
e cozinhando (assando) massas diversas, para abastecer a padaria e demanda

da secretaria .

Il - Separa os ingredientes da mistura, calculando as quantidades necessarias
para confeccionar a massa; Da ao tratamento necessario a massa,
fermentando-a, misturando e amassando seus ingredientes, empregando
processo manual ou mecanico a fim de prepara-la para o cozimento, assar;
Cilindra, corta ou enrola a massa, procedendo de acordo com a técnica
requerida, para dar-lhe a forma desejada; Assa a massa, levando-a ao forno
aquecido a uma temperatura determinada e observando o tempo de
permanéncia, para obter os paes na consisténcia desejada;



Il - Comunicar irregularidades encontradas nas mercadorias e nas maguinas,
indicando as providéncias cabiveis, para evitar o consumo de géneros
deteriorados e assegurar o funcionamento da maquina;

IV - Pode calcular o rendimento do p&o, seu volume especifico, sua qualidade
organoléptica e a absorgdo de dgua pela farinha, para permitir o controle do consumo
de materiais e da qualidade dos produtos;

V - Controlar o estoque dos géneros alimenticios sob sua responsabilidade,
encaminhando a lista de compras para o abastecimento da padaria quando
necessario;

VI - Zelar pelo bom funcionamento do estabelecimento, equipamentos e alimentos;
VIl — Manter a limpeza, higiene e organizagao do local que esta trabalhando;

VIl — Higienizar e sanitizar periodicamente (semanal e mensalmente) equipamentos,
estoque, maquinarios, utensilios, suportes, bancadas, pias, ralos, paredes, janelas e
piso do estabelecimento.

IX — Executar outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior
imediato.

VIl - cumprir com as Boas Praticas de Manipulagédo de Alimentos e com as
exigéncias referentes ao uso de equipamentos de protegdo individual (EPI);

VIl - participar de cursos de capacitagdo de manipulador de alimentos,
processamento de alimentos, dentre outros oferecidos pelo Banco de

Alimentos;

[X - participar das atividades programadas pelo Banco de Alimentos do
Municipio.

X - trabalhar em equipe cémo um todo, primando o bom funcionamento do
Banco de Alimentos Bem Nutrir de Santo Angelo.

Paragrafo Unico - Comunicar ao Coordenador e o Nutricionista do Banco de
Alimentos ocorréncias de exijam providéncias ou decisdes que fujam da
competéncia do padeiro.

CAPITULO VI

DAS OBRIGACOES DOS USUARIOS

Art. 22 - S3ao obrigagcbes dos usuarios cumprirem as seguintes regras
estabelecidas neste Regimento Interno:



| - receber os alimentos conforme definido na Secdo V - Saida de Alimentos,
Capitulo | deste Regimento;

Il - utilizar corretamente os alimentos recebidos distribuindo no mesmo dia ou
conservar de forma adequada os alimentos que serdo usados no preparo de
refeicbes para os beneficiados;

lIl - observar, respeitar e repassar aos beneficiados a importancia do
cumprimento do prazo de validade dos alimentos recebidos;

IV - participar das capacitacoes e agbes educativas oferecidas pelo Banco de
Alimentos do Municipio de Santo Angelo, evitando ao méximo o desperdicio de
alimentos;

V - prestar informacgéao do destino dado aos produtos recebidos e entregar ao
Banco de Alimentos os comprovantes de distribuicdo dos alimentos (em
sacolas, cestas ou outros) aos beneficiados;

VI - os usuarios que atendem a familias devem manter seus cadastros
atualizados e monitora-las através de visitas mensais, a fim de avaliar seu
desenvolvimento e o aproveitamento dos alimentos recebidos;

VIl - atender somente a individuos ou familias sem renda ou de baixa renda e
em situagdo de vulnerabilidade social e alimentar (requisito para o cadastro
junto ao Banco de Alimentos);

VIl - oferecer gratuidade total no atendimento aos beneficiados e nao utilizar
os alimentos na realizacao de eventos que tenham carater lucrativo (requisito
para seu cadastro junto ao Banco de Alimentos);

[X - estar ciente de que o Banco de Alimentos é abastecido por doagdes de
carater inconstante e, portanto ndo cabe a instituicdo ressarcimento ou
indenizacdo quanto & quantidade, variedade ou frequéncia dos alimentos que

recebe;

X - desenvolver agbes de inclus&o social promovendo geragdo de emprego e
renda, protecdo social e fortalecimento da cidadania, evitando o atendimento

assistencialista;

Xl - recepcionar os funcionarios do Banco de Alimentose Secretaria de



Assisténcia Social, que poderdo visitar suas instalagdes a qualquer momento,
para acompanhamento das agdes realizadas pelo usuario. Membros do
Conselho Municipal de Segurancga Alimentar e Nutricional (COMSEA) também
poderéo fazer a visita ao usuario;

XIl - buscar incorporar ao seu atendimento & demanda de pessoas
pertencentes a grupos vulneraveis, apontados pelo Banco de Alimentos.

CAPITULO VI

DA ESTRUTURA DO BANCO DE ALIMENTOS

Art. 23 - O Banco de Alimentos de Santo Angelo deve ser dotado de:

| - espacgo fisico adequado as atividades desempenhadas pelo Banco de
Alimentos, descritas na Secéo | - Do objetivo, do Capitulo | deste Regimento
interno;

Il - equipamentos, tais como: computador, impressora, balanga, seladora,
liquidificador e outros;

Il - moveis, tais como: mesas para manipulacéo, mesas de escritorio, arquivos,
cadeiras, armarios, estantes de inox e outros;

IV - utensilios, tais como: facas com cabos plasticos, tabua de polietileno;
plasticas ou em inox, tabuleiros em inox & outros;

V - Equipamento de Protegdo Individual (EPI) como: luvas térmicas, avental
plastico, botas plasticas e outras;

VI - equipe de trabalho, conforme descrita na Segéo Il - Da Equipe de Trabalho,
Capitulo 1l deste Regimento Interno.

Art. 24 - A estrutura do Banco de Alimentos deve atender as exigencias
preconizadas pelas Boas Praticas em Servigos de Alimentacao, regulamentada



pela Agéncia Nacional da Vigilancia Sanitaria e pelo Cédigo Sanitario do
Municipio de Santo Angelo.

Art. 25 - Os moveis, .equipamentas, utensilios e equipamentos de protecio
individual devem estar em bom funcionamento e devem ser figis ao
cumprimento de suas finalidades.

Art. 26 - O Programa Banco de Alimentos do Municipio de Santo Angelo tem
sua base de operagbes instalada na Avenida Salgado Filho esquina com
Avenida Venancio Aires, sem numero.

Art. 27 - Bens moveis, equipamentos e outros serdo incorporados ao
Patrimoénio Publico Municipal, ficando vinculada a utilizagdo desses bens,

exclusivamente as atividades do Programa Banco de Alimentos de Santo
Angelo.

Art. 28 - O Banco de Alimentos possui uma cozinha industrial equipada para os
devidos fins, uma camara fria, uma padaria e depositos de estoques de
alimentos, para a demanda do banco de alimentos e para o aporte nutricional.

CAPITULO VIII
DA MANUTENCAO E ADMINISTRAGCAO

Art. 29 - A operagéo de manutenggo e administragdo do Banco de Alimentos e
de responsabilidade do Municipio Santo Angelo.

CAPITULO IX
DAS CONDUTAS VEDADAS NO BANCO DE ALIMENTOS

Art. 30 - Sao vedadas as seguintes condutas:

| - utilizacdo e distribuigdo de alimentos improprios para consumao (por parte do
Banco de Alimentos ou do usuario);

Il - utilizagéo de alimentos arrecadados pelo Banco de Alimentos para outros
fins que ndo as definidas na Segéo V - Da Saida de Alimentos, do Capitulo |



deste Regimento Interno, assim como o de comercializagdo dos alimentos
recebidos de doagdes ou sua utilizagéo na realizagao de eventos com carater
lucrativo;

Il - envolver propaganda politica vinculada & arrecadagao ou distribuicgo de
alimentos do Banco de Alimentos, assim como as refeicoes servidas com 0s
alimentos doados ao Banco de Alimentos.

IV - utilizacdo do espaco, equipamentos, utensilios e equipe do Banco de
Alimentos para fins prejudiciais ao trabalho realizado ou outros fins que nao 0s
do Banco de Alimentos;

V - deixar de cumprir com as obrigagdes previstas no presente Regulamento
Interno.

Paragrafo Unico - Outras condutas nao previstas no presente Regimento
Interno poderdo ser vedadas mediante a analise e aprovagédo desta
Municipalidade e dos Orgaos da Administragao Municipal que tenha sob sua
responsabilidade a Politica de Seguranga Alimentar.

CAPITULO X

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31 - Os casos omissos, assim como mudangas neste Regulamento Interno
sao de responsabilidade da Coordenacéo do Banco de Alimentos em conjunto
com o Municipio, por intermédio das Secretarias de Assisténcia Social e do

COMSEA.

Data de Inserc¢do no Sistema Leis Municipais: 14/06/2018
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Valdeci Teresinha Doé Santos Braga

Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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\gm R Zomelag)
Vera Rosane Sanchez CRN2/5696

Nutricionista Coordenadora Técnica do Banco de Alimentos
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DECRETA:

Art. 1° O expediente administrativo do Municipio no dia 06 de julho
de 2018, serd cumprido das 8 as 12 horas, tendo em vista a
participagdio da Selec@o Brasileira na Copa do Mundo.

Art. 2° Nos Postos de Salde, os plantdes da Assisténcia Social, nas
Escolas Municipais e no Museu Municipal Dr. José Olavo Machado o
expediente sera normal, considerando a essencialidade destes servigos
a populagio

Art. 3* Aos servidores municipais de qualquer categoria funcional,
sdo asseguradas todas as vantagens legais.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagfio.
REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.
ALCEBIADES ~ DE

CENTRO  ADMINISTRATIVO  JOSE
OLIVEIRA, em 02 de julho de 2018.

JACQUES GONCALVES BARBOSA
Prefeito
Publicado por:
Carla Janice Timm
Codigo Identificador:E53C1519

SL( RL TARIA GFRAL
DECRETO N° 3.773 DE 27 DE JUNHO DE 2018 APROVA O
REGIMENTO INTERNO DO BANCO DE ALIMENTOS BEM
NUTRIR, DO MUNICIPIO DE SANTO ANGELO/RS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTO ANGELO, no uso das
atribui¢es que The sio conferidas pela Lei Orginica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno do Banco de Alimentos
Bem Nutrir do Municipio de Santo Angelo/RS, na forma do texto que
¢ parte integrante deste Decreto.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na presente data.
REGISTRE-SE E CUMPRA-SE

CENTRO  ADMINISTRATIVO ~ JOSE  ALCEBIADES DE

OLIVEIRA, em 27 de junho de 2018.

JACQUES GONCALVES BARBOSA
Prefeito
Publicado por:
Carla Janice Timm
Cédigo ldentificador:89643232

 ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL :
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DA
. PATRULHA .

SECRETARIA MUNICIPAL DA GESTAO E DO
PLANEJAMENTO
SUMULA DE ADITIVO AO TERMO DE COLABORACAO N°
002/2018

MODALIDADE: PRIMEIRO ADITIVO AO TERMO DE
COLABORACAO N° 002/2018

CONTRATO: primeiro Aditivo ao Termo de Colaboragio n
002/2018

CONTRATADO: Associagio de Pais e Amigos dos Excepcionais de
Santo Antonio da Patrulha - APAE

CNPJ: 89.834.352/0001-56

0

OBJETO: Altera-se o plano de trabalho original, no item 9 —
Detalhamento da Aplicagio dos recursos Financeiros.

Publicado por:
Mariza Pereira Ramos
Cadigo Identificador:5A491837

SI:CRLI \RIA M[NI(‘]PAL DE AI)MIN!STRA(‘AO
LEI N.* 8.131, DE 29 DE JUNHO DE 2018.

Abre Crédito Suplementar por Superdvit Financeiro,
no Orgamento Municipal, altera as Leis Municipais
n.° 7.884/2017, que dispde sobre o Plano Plurianual
do Municipio para 2018 a 2021, Lei Municipal n®
7.918/2017 que dispde sobre a Lei de Diretrizes
Orgamentdrias para o exercicio de 2018, e Lei
Municipal n® 7.954/2017 que dispde sobre a Lei
Orgamentdria Anual e suas alteragdes.

O PREFEITO MUNICIPAL de Santo Antdnio de Patrulha, no uso das
atribuigdes que lhe confere o art. 33, inciso 1V, da Lei Orgénica do
Municipio,

FACO SABER que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono e
promulgo a seguinte Lei:

Art. 1.° Tica autorizada a abertura de crédito suplementar por
superévit financeiro do exercicio de 2017 no valor de R$ 113.244.,40
conforme descrigdo:

07-SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

01-FMS-FUNDO MUNICIPAL DA SAUDE

0106-Estratégias da Vigilancia em Saide

2093-Manut. e Fortalecimento de Vigildncia Sanitaria-cta 79
33.90.30-Material de Consumo(1021).....cc....c......... RS 50.000,00
33.90.39-Outros Servigos de Terceiros-Pessoa
Juridica(1023).ccccrreereenenn . RS 63.244,40

H 0 . Y (F—— . RS 113.244,40

Art. 2.° Servird de recurso para cobrir a abertura do crédito
suplcmcmal previsto no amgo anterior, o superdvit financeiro do
exercicio de 2017 recurso n® 4001-Outras receitas Municipais
Aplicadas em Satde.

Art. 3.° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
Santo Anténio da Patrulha, 29 de junho de 2018.

DAICON MACIEL DA SILVA
Prefeito Municipal

Registre-se e publique-se

CLEIA JUCARA AIROLDI

Secretdria da Administragio e Finangas
Publicado por:

Graciela Silva da Silveira
Codlgo Identificador:65DD64BE

SL(“RIaTARlL\ l\lUN]ClPAL DE L\DMI\IISTRACAO
LEI N.” 8.132, DE 29 DE JUNHO DE 2018

Altera dispositivos da Lei n.° 4.936, de 19 de abril de
2006, que “Assegura direito de inscri¢io em concurso
piblico municipal as pessoas portadoras de
deficiéncia e dd outras providéncias™.

O PREFEITO MUNICIPAL de Santo Antdnio da Patrulha, no uso das
atribui¢des que Ihe confere o art. 53, inciso 1V, da Lei Organica do
Municipio,

FACO SABER que a Camara Municipal aprovou ¢ eu sanciono €
promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° O art. 3.5 da Lei n.° 4.936, de 19 de abril de 2006, que
“Assegura direito de inscrigdo em concurso piblico municipal as



